NOVISTA

GDPR-POLICY

1. Syfte

Vi har upprattat denna policy med utgangspunkt fran gallande dataskyddslag-
stiftning for att vi varnar om din integritet. Du ska kunna kanna dig trygg nar du
anfortror Novista of Sweden AB dina personuppgifter. Syftet med den har policyn
ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi anvander dem
till, vilka som far ta del av dem och under vilka férutsattningar samt hur du kan ta
tillvara dina rattigheter.

2. Riktlinjer

2.1 Vilka personuppgifter behandlas

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullfolja vara forpliktelser mot dig.
Var utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter &n vad som behdvs
for andamalet och vi stravar alltid efter att anvanda de minst integritetskansliga
uppgifterna. Vi behéver ocksa dina personuppgifter for att ge dig bra service och
kunna fullgora vara dtaganden mot dig som kund. Exempel pa detta kan vara att
fora vidare kontaktinformation till vara leverantorer for att genomfora leveranser,
med mera. Vi kan ocksa behodva dina personuppgifter for att uppfylla lagar och
forskriftsstyrda atgarder inom var verksamhet.

Hdir féljer exempel pd personuppgifterna vi behandlar:
* Namn
e Adress
» E-postadress
e Telefonnummer
e Personnummer
» Uppgifter som du sjalvmant och frivilligt uppger

2.2 Hur far vi tillgang till dina personuppgifter
Genom att du tecknar ett avtal/handlar av oss medger du till att vi behandlar dina
personuppgifter for att kunna fullgéra vara ataganden i avtalet.

Vi fér ocksda tillgéng till dina personuppgifter pé féljande sdtt:
« Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt
 Uppgifter som registreras nar du besoker var hemsida
« Uppgifter som vi far fran offentliga register
« Uppgifter som vi far nar du anlitar en av vara medarbetare
* Uppgifter som vi far nar du svarar pa enkater och undersokningar
« Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, soker anstallning hos oss, bestker
oss eller pd annat satt tar kontakt med oss

2.3 Hantering av personuppgifter

Novista ar ansvarigt for att se till att personuppgifterna skyddas av lampliga tek-
niska och organisatoriska system. Personuppgifter kommer endast anvandas av
behdriga personer i foretagets interna system, samt i dokument som skapas for



att kunna genomféra foéretagets olika &taganden bade interna och externa. Ovriga
inblandade parter i dessa ataganden far da ocksa del av dessa uppgifter t ex
extern leverantor vid utleveranser. | var interna GDPR-forteckning anger vi vilken
information vi sparar, &ndamal, syfte och hur lange vi maste spara de uppgifterna.

2.4 Hur lange sparas personuppgifter?

Personuppgifter sparas enbart sa lange det ar nédvandigt for att uppfylla det
andamal for vilka de registrerades. Nar uppgifterna inte langre behdvs for att
uppfylla de ursprungliga &ndamalen raderas de.

3. Information om personuppgifter

Du som person har ratt till information om de personuppgifter som vi behand-
lar om dig och hur dessa uppgifter behandlas. Du maste gbra en undertecknad
ansokan till oss for att fa denna information.

4. Rattelse och radering av personuppgifter

Du har ratt att begara rattelse eller radering av personuppgifter som vi behandlar
om dig. Du maste goéra en undertecknad ansokan till oss for att fa dina person-
uppgifter rattade eller raderade. Vi raderar dina personuppgifter forutsatt att
informationen inte maste sparas av giltiga affarssyften eller av juridiska skal. Vi
har som mal att halla vara tjdnster i sddant skick att information inte forstérs av
misstag eller genom skadliga processer. Nar du tar bort information i vara tjanster
kan det darfor ta ett tag innan kopior av den borttagna informationen férsvinner
fran vara aktiva servrar. Dessutom kan informationen finnas kvar i vara sdkerhets-
kopieringssystem.

5. Klagomal till tillsynsmyndighet

Du som person har mojlighet att Idmna klagomal avseende personuppgifts-
ansvarig (Novista of Sweden AB) till tillsynsmyndigheten (Datainspektionen)
avseende personuppgiftsbehandlingen.



